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№ 

п/п 

Мероприятия  Сроки  Ответственный  

Аттестация педагогических работников 

1 Разработка документации по организации и проведению аттестации педагогических работников Сентябрь  Логинова А.П. 

2 Корректировка списка педагогов на прохождение аттестации на соответствие занимаемой должно-

сти, первую, высшую  квалификационные категории 

Сентябрь  Логинова А.П. 

3 Оказание помощи педагогам в подготовке аттестационных материалов  В течение года Методисты  

4 Оказание помощи педагогам в заполнении электронного портфолио В течение года Логинова А.П. 

5 Оформление представлений на аттестуемых педагогических работников Киселеву Т.Н., Попову 

И.К., Кириллову В.О., Лодыгину Т.В., Киселеву Е.С., Лодыгину Т.В., Чуркина Ю.А., Соловьева 

Е.Е., Голубева В.В., Мальцеву Л.В., Сахарчук М.М., Бархатову Н.К.  

По плану атте-

стации 

Логинова А.П. 

6 Посещение занятий аттестующихся педагогов В течение года Логинова А.П., 

методисты 

7 Итоги аттестации и курсовой подготовки педагогических работников  Май  Логинова А.П. 

Курсовая подготовка педагогических работников 

8 Формирование  списка педагогических работников для прохождения курсовой подготовки в 2024 

году 

Сентябрь  Логинова А.П. 

9 Оформление договоров с ООО «Московский институт профессиональной переподготовки и повы-

шения квалификации педагогов» на курсовую подготовку педагогических работников 

В течение года Логинова А.П. 

10 Организация плановой курсовой подготовки педагогических работников в 2024 году В течение года Логинова А.П. 

11 Итоги прохождения педагогическими кадрами курсовой подготовки в 2024 году Май  Логинова А.П. 

Работа методического совета 

12 Заседание 1. 

1. Согласование дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, реализу-

емых в рамках муниципального задания МАУ ДО ЦДТ в 2023-2024 учебном году. 

Август  Логинова А.П. 

13 Заседание 2. 

1. Утверждение плана проведения методической галереи «Повышение эффективности качества 

образования в условиях реализации современных образовательных концепций и стандартов». 

2. Организация и проведение конкурса «Лучшее занятие». 

Октябрь  Логинова А.П. 

14 Заседание 3. 

Подготовка и проведение методической галереи «Повышение эффективности качества образования 

в условиях реализации современных образовательных концепций и стандартов». 

Февраль Логинова А.П. 
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15 Заседание 4. 

Анализ работы методической службы за 2023-2024 учебный год. 

Май  Логинова А.П. 

Обобщение и распространение опыта работы 

16 Составление графика проведения открытых занятий, мастер-классов, творческих мастерских  Сентябрь  Логинова А.П., 

методисты 

17 Участие в конкурсах профессионального мастерства, методических материалов В течение года Логинова А.П. 

18 Методическая галерея «Повышение эффективности качества образования в условиях реализации 

современных образовательных концепций и стандартов». 

 

Осенние, весен-

ние  каникулы 

(по отдельному 

плану) 

Логинова А.П., 

методисты 

19 Представление результатов работы по самообразованию (на заседаниях МО) В течение года Методисты   

20 Подготовка пакета документов для подтверждения звания «Образцовый детский коллектив»  Сентябрь-

октябрь 

Логинова А.П. 

21 Подготовка материалов по обобщению и распространению опыта работы Коростелёва С.А., Голу-

бева В.В 

Апрель  Киселева Е.С. 

Работа с вновь прибывшими педагогами 

22 Развитие системы наставничества в МАУ ДО ЦДТ,  разработка плана работы с Наставниками и 

Наставляемыми. 

Сентябрь  Логинова А.П. 

23 Методическая помощь в организации набора детей, комплектовании учебных групп, оформлении 

пакета документов на обучающихся 

Сентябрь  Методисты  

24 Определение темы самообразования Сентябрь  Методисты  

25 Методическая помощь в организации образовательного процесса в объединении, конструировании 

учебного занятия 

В течение года  Методисты  

26 Определение педагогического стиля работы: посещение занятий, воспитательных мероприятий В течение года Методисты  

Программно-методическая деятельность  

27 Разработка календарно-тематических планов  Сентябрь  Методисты  

28 Разработка и пополнение УМК к дополнительным образовательным программам В течение года Методисты, ПДО 

29 Разработка положений конкурсов, соревнований, выставок, планируемых в 2023-2024 учебном го-

ду  

В течение года Методисты  

30 Корректировка контрольно-измерительного инструментария для проведения аттестации обучаю-

щихся объединений 

Март  Методисты  

Информационно-аналитическая деятельность 
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31 Работа по сайту ЦДТ: 

- организация смены оперативной информации; 

- наполнение информацией разделов сайта; 

- подготовка и предоставление информации на сайт ОО, комитета по спорту, комитета культуры  

В течение года Логинова А.П., 

методисты  

32 Работа с автоматизированной информационной системой «Навигатор» В течение года Логинова А.П., 

методисты  

33 Пополнение электронного банка образовательных программ ПДО В течение года Логинова А.П. 

34 Пополнение банка данных об обучающихся-победителях соревнований, конкурсов, выставок, фе-

стивалей всех уровней 

В течение года Методисты  

35 Работа со СМИ: подготовка печатных материалов о мероприятиях ЦДТ, подготовка материалов с 

конкурсов, соревнований 

В течение года Логинова А.П., 

методисты 

36 Пополнение банка данных о педагогах-участниках, победителях профессиональных конкурсов  В течение года Логинова А.П. 

Аналитическая деятельность 

37 Анализ  творческих достижений обучающихся ЦДТ по итогам участия в конкурсной  и соревнова-

тельной деятельности: ведение статистического учета, анализ результатов 

В течение года Методисты  

38 Анализ  творческих достижений педагогов ЦДТ по итогам участия в конкурсной деятельности: ве-

дение статистического учета, анализ результатов 

В течение года Логинова А.П. 

39 Посещение и анализ занятий педагогов дополнительного образования  По плану кон-

трольно-

инспекционной 

деятельности 

Методисты  

40 Подготовка отчетных материалов по результатам аттестации, курсовой подготовки педагогов (по 

запросу ОО) 

Декабрь, май Логинова А.П. 

41 Анализ выполнения педагогами дополнительных образовательных программ Январь, май  Логинова А.П. 

42 Самодиагностика ПДО с использованием карты профессиональных запросов  Апрель Методисты, ПДО 

43 Анализ деятельности методической службы, методических объединений за текущий учебный год Май  Логинова А.П., 

методисты 

Организационно-педагогическая деятельность 

44 Групповая консультация для аттестующихся педагогов «Структура электронного портфолио 

педагога дополнительного образования»  

Октябрь   Логинова А.П. 

45 Групповая консультация для педагогов – участников конкурса «Лучшее занятие» Октябрь, ноябрь Логинова А.П.,  

методисты 
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46 Заседание МО педагогов физкультурно-спортивной направленности «Использование физкультур-

но-оздоровительных технологий на занятиях» 

Ноябрь  Киселева Е.С. 

47 Заседание МО  педагогов художественной, технической направленностей «Индивидуальный обра-

зовательный маршрут как метод персонализированного обучения» 

Ноябрь  Никишатова Ю.А. 

48 Заседание МО педагогов физкультурно-спортивной направленности «Профилактика травматизма 

на занятиях в объединениях физкультурно-спортивной направленности» 

Февраль Киселева Е.С. 

49 Заседание МО  педагогов художественной, технической направленностей «Индивидуальный обра-

зовательный маршрут» 

Февраль  Никишатова Ю.А. 

50 Методическая помощь по заполнению журналов учета работы педагогов В течение года  Методисты  

51 Методическая помощь педагогам по работе с АИС «Навигатор» В течение года Методисты  

52 Оказание методической помощи педагогам-хореографам в оформлении сопроводительных доку-

ментов и организации участия в конкурсах, фестивалях 

По мере поступ-

ления Положе-

ний 

Логинова А.П. 

53 Работа по подготовке мастер-классов, творческих мастерских, открытых занятий  в рамках методи-

ческой галереи 

Октябрь  Методисты  

54 Оказание методической помощи педагогам в подготовке конкурсных работ для участия в межреги-

ональной выставке «По странам и континентам», подготовка сопроводительных документов г. 

Иваново 

По мере поступ-

ления Положе-

ний 

Никишатова Ю.А. 

55 Оказание методической помощи педагогу Иванову А.Р. в подготовке и проведении турнира по 

самбо. 

Ноябрь  Киселева Е.С. 

56 Оказание методической помощи педагогам в подготовке конкурсных работ для участия в фестива-

ле «Рождественский подарок», подготовка сопроводительных документов 

Декабрь  Никишатова Ю.А. 

57 Оказание адресной методической помощи педагогам Чуркину Ю.А., Горовому И.Н., Лузину В.И., 

Воронскому Д.А. в подготовке и проведении открытых занятий 

Декабрь  Киселева Е.С. 

58 Проведение конкурса МАУ ДО ЦДТ «Лучшее занятие»  Ноябрь  Логинова А.П. 

59 Подготовка сопроводительных документов для участия обучающихся в выставке ДПИ «Сказка в 

3D формате» 

Февраль  Никишатова Ю.А. 

60 Оказание помощи педагогам Коростелеву С.А., Сощенко Д.Е. в подготовке и проведении  детско-

юношеского турнира по восточному боевому единоборству, памяти Е.М. Сенюхина 

Февраль  Киселева Е.С. 

61 Работа по подготовке мастер-классов, творческих мастерских, открытых занятий  в рамках методи-

ческой галереи 

Март   Методисты  

62 Оказание методической помощи педагогам в подготовке конкурсных работ для участия в фестива- Апрель  Никишатова Ю.А. 



6 
 

ле «Светлый праздник», областной выставке декоративно-прикладного творчества, подготовка со-

проводительных документов 

63 Оказание методической помощи педагогам в организации и проведении отчетных концертов, вы-

ставок, соревнований  

Май  Методисты  

64 Оказание методической помощи педагогам в подготовке и проведении аттестации обучающихся Май  Методисты  

Консультативная деятельность 

65 Консультации для педагогов по подготовке  выставочных работ В течение года Никишатова Ю.А. 

66 Консультация для педагогов по ведению электронных журналов учета работы В течение года  Методисты  

67 Консультация для педагогов по выявлению и развитию одаренных обучающихся Январь  Киселева Е.С. 

68 Консультация для педагогов по подготовке и проведению  аттестации обучающихся  Март  Методисты  

69 Консультация для педагогов по работе с личными аккаунтами в АИС «Навигатор» В течение года Методисты  

 

 

 

 

Старший методист                    А.П. Логинова 


